Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 4.231, DE 07 DE FEVEREIRO DE 2.013.
Estabelece as normas e os procedimentos para o controle
dos bens patrimoniais méveis da Administragao Municipal
Direta.

SERGIO RIBEIRO SILVA, Prefeito do Municipio de
Carapicuiba, no uso das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas
visando disciplinar a aquisicdo, transferéncia, baixa, o inventario e a
responsabilidade dos bens patrimoniais mdveis municipais, bem como de adotar
procedimentos para o seu controle no ambito da Administragao Municipal Direta;

DECRETA:

TiTULO |
DO CONCEITO

Artigo 1° - Sdo considerados bens patrimoniais moveis da
Administracdo Municipal Direta todos os equipamentos e materiais permanentes,
que em razado de seu uso corrente, ndo perdem sua identidade fisica e/ou tém
durabilidade superior a 2 (dois) anos.

§1° - Os bens moveis do Municipio para fins deste Decreto
definem-se pelos seguintes e cumulativos requisitos:

I -Ter valor de aquisicdo superior a fracdo de
1/1000(milésima parte) do limite fixado pela alinea “a”, inciso | do artigo 23 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, alterada pela Lei Federal n°9496, de 27 de maio de
1998.

Il- Ter vida util igual ou superior a dois (02) anos;
lll- Ser passivel de recuperacgao e revisdo normais
IV- Nao se constituir em material de consumo

§2° - Excetuam-se da definicdo constante do “caput” deste
artigo, os bens que se enquadram nos seguintes parametros:
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| - durabilidade: quando em uso normal perdem ou tém
reduzidas suas condi¢des de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos, ou
que tenham valor unitario inferior a R$ 100,00(cem) cem reais ndo se incorporam
ao Patriménio.

Il - fragilidade: cuja estrutura esteja sujeita a modificacéo,
por serem quebradicos ou deformaveis, caracterizando-se pela irrecuperabilidade
e/ou perda de sua identidade;

lll - perecibilidade: quando sujeitos a modificagdes
(quimicas ou fisicas), deterioracdes ou perda de suas caracteristicas normais de
uso;

IV - incorporabilidade: quando se incorporam a outro bem,
nao podendo ser retirados sem prejuizo das caracteristicas do principal;

V - transformabilidade: quando adquiridos para fim de
transformacéo.

§ 3° - Os bens de valor inferior a R$ 100,00 (cem reais),
deverao ser relacionados em planilha propria, sob controle e guarda da
unidade/6rgdo a que pertence, sendo enviada coépia trimestral ao Setor de
Patrimdnio.

TiTULO Il
DA AQUISICAO

Artigo 2° - Devem ser incorporados ao acervo da
Administragcao Municipal Direta todos os bens que se enquadram no artigo 1° deste
decreto e que tenham sido obtidos mediante aquisicdo, doacgao,
permuta/benfeitoria, producdo propria de bens, reprodugdo (semoventes),
reposicao, reativacao e afins.

Artigo 3° - O registro da incorporacéao far-se-a mediante a
Nota Fiscal/Termo de Responsabilidade/Termo de Doacdo/ e afins, e sera
obrigatoriamente feito pelo Setor de Patriménio, mediante preenchimento de
formularios de Controle de Bens Patrimoniais Méveis e no Sistema a ser instituido
pela Secretaria Municipal de Administracao.

Artigo 4° - O recebimento de bens patrimoniais moveis por
doacéao devera ser formalizado em processo devidamente autuado, dele constando
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a relacido de bens recebidos, o documento fiscal, o despacho autorizatério, o Termo
de Doacao.

Paragrafo unico - No caso de o doador do bem, seja
pessoa fisica ou juridica, ndo possuir o documento fiscal de origem, este podera ser
substituido por declaracdo devidamente assinada, comprovando ser o proprietario
legitimo, devendo dela constar ainda a descricdo detalhada do bem e seu valor
estimado.

TiTULO NI
DA TRANSFERENCIA

Artigo 5° - O registro da transferéncia tem por finalidade
controlar a movimentagao dos bens patrimoniais méveis quando transferidos de um
Orgéo para outro, devendo ser efetuado por meio do formuléario de Transferéncia de
Bens Patrimoniais Méveis.

Paragrafo Unico: Apds a conferéncia, o Setor de
Patrimbnio efetuara o registro, datando e numerando a Transferéncia de Bens
Patrimoniais Moveis.

TiTULO IV
DA BAIXA

Artigo 6° - O registro da baixa tem por finalidade controlar
a exclusdo do bem movel do patriménio municipal quando se verificar sua
imprestabilidade, obsolescéncia, desuso, furto, extravio, sinistro, morte
(semovente), alienagdo, doagao, alteracdo de enquadramento de elemento de
despesa e outros, devendo ser efetuado por meio do formulario de Baixa de Bens
Patrimoniais Méveis, preenchido pela Unidade ou Org3o.

Artigo 7° - A baixa de bem patrimonial mével sera
formalizada mediante processo administrativo, devendo dele constar a relacdo dos
bens a serem baixados, laudo de avaliacido, autorizagado do Titular da Unidade ou
Orgdo a que o bem faz parte e encaminhada ao Setor de Patriménio, através oficio
de com a identificagdo de chapas patrimoniais ou declaracdo de extravio de
chapas.

Artigo 8° - Os bens mdveis inserviveis a serem baixados,
deverao ser avaliados antes da solicitagado da baixa, como sendo:
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| - irrecuperavel: quando n&o puder mais ser utilizado para
o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas;

Il - recuperavel, mas antieconbmico: quando sua
manutencado for onerosa ou seu rendimento precario, em razdo de uso com
desgaste prematuro;

lll - recuperavel: quando sua recuperacado for possivel,
necessitando de pequenos reparos;

IV - em desuso: quando, embora em condi¢cbes de uso,
nao estiver sendo aproveitado na unidade;

V - obsoleto: quando estiver em boas condicbes, mas
ultrapassado para utilizacdo na unidade.

Artigo 9° - O laudo de avaliagdo podera ser emitido pelo
responsavel pela unidade detentora do bem e, caso néo seja possivel em razdo da
complexidade do material, devera ser avaliado por técnico da area.

Artigo 10 - A unidade detentora do bem podera proceder
com listagem dos bens patrimoniais moveis, concedendo o prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados a partir da data da publicacio, para as unidades manifestarem
interesse por esses bens.

I. A unidade interessada devera entrar em contato com a
unidade ofertante, no prazo estipulado no deste artigo, para formalizar a
transferéncia do bem.

Il. Decorrido o prazo estabelecido no caput deste artigo
sem que haja interessado, a unidade detentora do bem patrimonial mantera em sua
guarda até a sua retirada, conforme o art. 11 desta lei.

Artigo 11 - Na hipdtese de furto, sinistro ou extravio de
bem patrimonial movel, a baixa podera ser feita no mesmo processo autuado para o
procedimento disciplinar, quando do seu término.

Artigo 12 - Concluida todas as etapas de baixa de
patrimbnio, o bem devera permanecer no local sob responsabilidade do 6rgdo ou
unidade a que pertencia, até a retirada pelo Setor de Patrimonio.

TiTULO V
DO INVENTARIO
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Artigo 13 - A realizagdo do inventario geral dos bens
patrimoniais moveis decorre da obrigacédo prevista no artigo 96 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, sendo de responsabilidade das Unidades e/ou
Orgaos da Administracdo Municipal Direta.

Artigo 14 - O Inventario Analitico consiste na realizagdo de
levantamento e identificacdo de bens patrimoniais moveis visando a comprovacgéao
de sua existéncia fisica, para controle e preservacdao do patrimbnio publico
municipal.

Artigo 15 - As unidades que tiverem bens patrimoniais
moveis sob sua guarda e responsabilidade deverao emitir o Inventario Analitico de
Bens Patrimoniais Moveis dos bens incorporados e a incorporar, conforme modelos
a ser fornecido pelo Setor de Patriménio.

Artigo 16 - O Inventario Analitico de Bens Patrimoniais
Moveis dos bens incorporados e a incorporar devera ser encaminhado anualmente
ao Setor de Patrimbnio, 30 (trinta) dias corridos apds o0 encerramento do exercicio.

Artigo 17 - Apds o recebimento dos inventarios analiticos,
o Setor de Patrimbnio, procedera com o confronto dos bens elencados no
inventario, apurando e solucionando as divergéncias, caso sua existéncia.

TITULO VI
DA RESPONSABILIDADE

Artigo 18 - Os responsaveis pelas Unidades
Administrativas tém o dever de zelar pela boa guarda e conservagao dos bens sob
sua responsabilidade e, nos casos de dano ou extravio, deverdo adotar os
procedimentos administrativos cabiveis.

Artigo 19 - O Setor de Patrimbnio procedera com o envio
do inventario anual ao Setor de Contabilidade para as devidas providéncias e
devidas informacgdes junto ao Tribunal de Contas.

Paragrafo unico — O Setor de Contabilidade do Municipio
ficara responsavel pela emissdo da tabela de depreciacdo dos bens patrimoniais
moveis da municipalidade.
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Artigo 20 - O responsavel pelos bens recebidos tera o
prazo de 15 (quinze) dias uteis para conferir a relagdo daqueles sob sua guarda, e
caso a conferéncia prevista no “caput” deste artigo n&o seja efetuada no prazo nele
estipulado, a relagcdo dos bens sera considerada aceita tacitamente

TITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 21 - A Secretaria de Administragdo Geral, fica
responsavel a partir da publicacdo deste decreto, pela formulacdo de ato normativo
instituindo o Manual de Preenchimento de Formularios para Controle de Bens
Patrimoniais Moveis, devendo todas as Unidades Administrativas obedecé-lo de
forma padronizada.

Artigo 22 - Fica facultado ao Titular da Unidade e/ou
Orgdo delegar a guarda e a responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que
podera ser formalizada até o nivel de setor ou, ainda, de cargo ou fungdo quando
se referir a servidor, se a respectiva estrutura organizacional o comportar.

Artigo 23 - Todos, os formularios de aquisi¢cdo, baixa e
transferéncia em poder da Unidade e/ou Orgao serdo registrados pelo processo
administrativo, de acordo com os critérios estabelecidos neste decreto.

Artigo 24 - Em caso de extravio de chapa de identificacao
patrimonial, a Unidade e/ou Orgao devera identificar o bem por meios proprios.

Artigo 25 - A Unidade e/ou Orgéo devera solicitar ao Setor
de Protocolo chapa de identificagdo patrimonial.

Artigo 26 - As duvidas e casos omissos relacionados a
matéria tratada neste decreto serdo resolvidos pelo Setor de Patriménio da
Secretaria de Administragdo Geral .

Artigo 27 - Este decreto entrara em vigor na data de sua

publicagao.

Prefeitura do Municipio de Carapicuiba, 07 de fevereiro de
2.013.
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SERGIO RIBEIRO SILVA
Prefeito Municipal

Registrado no livro préprio na Secretaria dos Assuntos
Juridicos, nesta data.

DEILDE LUZIA CARVALHO HOMEM
Secretaria dos Assuntos
Juridicos



