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NORMATIVA N° 06 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2.018.

Disciplina Procedimentos para Atribuicao de
Classes e ou aulas para o ano letivo de 2019

para os Profissionais do Quadro do Magistério.

A Secretaria de Educacdo do Municipio de Carapicuiba, no uso de suas

atribuicoes e:

CONSIDERANDO o0s dispositivos da Lei N° 3052, de 14 de dezembro
2010, alterada pelas Leis do Municipio n°® 3093, de 14 de setembro de
2011, n° 3116, de 21 de dezembro de 2011, n° 3117, de 21 de dezembro
de 2011, n° 3119, de 21 de dezembro de 2011 e n© 3306, de 09 de abril de
2015, que trata do Estatuto do Plano de Carreira do Magistério Publico
Municipal, dispdem sobre os procedimentos e orientagbes gerais para a

Atribuicao de Classes e ou Aulas 2018 para o ano letivo de 20109.

Resolve:

Artigo 1° - A Atribuicao de Classes e ou Aulas aos Docentes inscritos e
classificados obedecera, nos termos do paragrafo unico do artigo 62 da Lei
3052/2010, a seguinte ordem:

I. No ambito da Unidade Escolar, para os docentes Titulares de Cargo nela
lotados);

II. No ambito da Secretaria de Educacao, para professores titulares
excedentes e, em havendo, professores titulares com lotacao precaria);

ITI. No ambito da Unidade Escolar, para o oferecimento de classes/aulas
disponiveis e/ou Professores titulares de cargo e estaveis que ndo forem
atendidos na Unidade Escolar, serao atendidos no Centro de Formacao de

Professores;
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IV. Os Titulares de Cargo de Educacdao de Jovens e Adultos (EJA) que nao
optaram pela Remogao ou nao removidos e os titulares de cargo de
TELECURSO serao atendidos no S Centro de Formagao de Professores;

V. Titulares de cargo do Quadro do Magistério do Municipio para Carga
Suplementar de Trabalho sera oferecido na Unidade Escolar;

VI. Titulares de cargo do Quadro do Magistério do Municipio para Carga
Suplementar de Trabalho nao atendidos na Unidade Escolar (Centro de
Formacgao de Professores);

VII. Titulares de Cargo para atendimento aos pedidos de retorno (para os
removidos ex-oficio - (Centro de Formacgao de Professores);

VIII. Titulares de Cargo poderao fazer Permuta nos dois primeiros dias
letivos;

IX. Titulares de Cargo em substituicao ou cargo vago (EFETIVO X EFETIVO -
(Centro de Formacao de Professores), apds encerramento do periodo de
permuta;

Artigo 2°. A Atribuicdo de Classes e ou Aulas ao Titular de Cargo sera feita
de acordo com a jornada e classificagao.

8§ 1° - Cabe ao Diretor da Unidade Escolar atribuir classes/aulas, sendo que
o periodo é opcao do docente.

8§ 2° - O Titular de Cargo que nao comparecer para as sessoOes de
atribuicdo que trata esta Instrugao Normativa, podera ser representado por
procurador (desde que este seja maior) ou tera atribuida compulsoriamente
pelo Diretor ou pela Comissao de Atribuigao, classes/aulas para compor sua
Jornada de Trabalho Docente, seguindo a ordem de classificacao.

§ 39 - O Titular de Cargo devera observar no ato da Atribuicdo de Classe e
ou Aulas, a Jornada pretendida que inclui H.T.P.C. (Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo) - em comum acordo com a Comunidade Escolar) e
H.T.P.I.C. (Horario de Trabalho Pedagdgico Individual e ou Compartilhado).,

instituido na Rede Municipal de Ensino.
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§ 4° - O Titular de Cargo devera observar a compatibilidade de horarios e
distancias entre as Unidades. Em hipdtese alguma sera efetuada atribuicdo
de aulas, que dependam de acertos de horarios posteriores, inclusive com
relacao aos H.T.P.C.s.

8§ 59 - O Titular de Cargo que tenha jornada de Trabalho em outra Unidade
Escolar que ndao a da sua jornada inicial, devera respeitar o periodo de
locomocgao.

§ 6° - O Titular de Cargo devera apresentar-se a Direcao da Unidade
Escolar no prazo de 24 horas a partir da sua atribuigao. (caso o mesmo
tenha escolhido sua classe/aula no Centro de Formacao de Professores).

§ 7° - No ato da atribuicdao de classes e ou aulas o Titular de Cargo devera
declarar de préprio punho, Acimulo de Cargo.

§ 89 - O Titular de Cargo que acumular em outras Redes de Ensino devera
apresentar Declaracdo de Acumulo até 01 de marco de 2019, nos termos
do artigo 40 da Lei n° 3052/2010.

Artigo 3° - Esgotadas as vagas disponiveis para a Atribuicdo de Classes e
ou Aulas de que trata esta Instrugao Normativa, o Titular de Cargo que nao
teve classes/aulas atribuidas ficara excedente.

Artigo 4° - O Titular de Cargo excedente sera convocado para sessao de
atribuicdo de classes/aulas no Centro de Formacao de Professores e
havendo vagas, tera as aulas atribuidas, em qualquer Unidade Escolar do
Municipio, e seu cargo removido “ex-oficio”.

§ 19 - O professor removido “ex-oficio”, no ato da atribuicdo, podera optar,
através de requerimento escrito, pelo retorno a sua Unidade Escolar de
origem, havendo criacdo ou vacancia de cargo.

§ 2° - A vacancia de cargo ocorrera por aposentadoria, exoneracao e
falecimento.

8§ 39- O Titular de cargo que apds o processo de atribuicdo nao tiver

classes/aulas atribuidas ficard a disposicao no Centro de Formacdo de
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Professores, no local, hordrio e atribuicdo para a qual for designado e sera
mantida a remuneracao a que faz jus pela sua jornada basica.

§ 4° - O Docente readaptado devera ser convocado através da Unidade de
classificacdo de seu cargo, ou da sede de controle de frequéncia da funcao
atividade para a inscrigao, classificagao e Atribuicao de Classes e ou Aulas,
caso sua readaptacao nao seja definitiva.

Artigo 5° - A Atribuicao da Carga Suplementar de classes e ou aulas far-
se-a de acordo com a ordem estabelecida no artigo 1° desta Instrucdo
Normativa :

§ 1° - A Carga Suplementar de Trabalho ndo podera ultrapassar 150 (cento
e cinquenta) horas mensais, incluindo (H.T.P.C.) Hora de Trabalho
Pedagdgico Coletivo.

8§ 2° - Para a Atribuicao de Carga Suplementar serao computadas as vagas
resultantes de afastamentos, designacoes, exoneragdes ou classes e/ou
aulas livres.

8§ 3° - Os Docentes que tiverem atribuidas classes vagas, nos termos deste
artigo, serao automaticamente cessadas, se ocorrer escolha das mesmas
em concurso de ingresso ou remogao.

8§ 4° - A interrupcdo da carga suplementar ocorrida devera obedecer ao
artigo 63 da lei 3052/2010.

Artigo 63 - A ampliacdo de jornada efetivada em carater de substituicdo de
professor titular afastado temporariamente ou por regéncia em
classe/vaga, ocorrerd durante a terceira e quarta fases de atribuicdo de
aulas. §1° - Somente sera concedida ampliagdo de jornada em
classes/aulas em unidade escolar diferente da unidade de lotacdo do
professor interessado, apds analise conclusiva dos fatores relacionados a
localizacdo fisica e diversidade de turno. § 2° - Apds a opgao de ampliacao
de jornada, o professor assumira a regéncia pelo periodo total do
afastamento ou até a chegada ou volta do professor efetivo titular. § 3° - A
interrupcdo do exercicio de substituicdo em carater de ampliacdo de
jornada ou carga suplementar de trabalho esta condicionada: I. a pedido

oficial do interessado, com justificativa relevante, mantendo-se em
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exercicio até a chegada de outro profissional para a substituicdo; II. por
finalizacdo do periodo de substituicdo; III. por auséncias injustificadas ou
impontualidade do professor, ou quando nao estiver ele atendendo o plano
de ensino previsto, no exercicio da substituigdo.

Paragrafo 4° - A interrupcdo ocorrida em razdo do condicionante a que se
refere o inciso III do paragrafo 3° deste artigo, impossibilitard o respectivo

professor de assumir outra substituicdo durante o mesmo ano letivo.

§ 59 - A classificacdo dos presentes e inscritos se fara por meio dos pontos
constantes dos anexos I, II e III que trata sobre a Declaracao de Tempo de
Servico, Titulos e Cursos para Atribuicdo de Classes/Aulas 2019;

8§ 6° - Somente poderao se inscrever para essa atribuicao de Carga
Suplementar os Titulares de Cargo para, temporariamente exercerem suas
funcdes docentes em substituicdao durante o impedimento legal e
temporario dos docentes titulares ou em regéncia de classes/aulas livres;

8§ 7° - Os Docentes que tiverem atribuidas, nos termos deste artigo,
classes/aulas em substituicdao, serao automaticamente cessadas na
reassuncgao do titular do cargo.

§ 99 - No caso da cessacao da designacao, por, ingresso ou reassuncgao do
titular de cargo, o servidor, cuja designacao tenha sido cessada, podera ser
novamente designado, desde que seja observada a classificacao dos
inscritos e haja vagas para a designacao.

Artigo 6° - Os Titulares de Cargo poderao se inscrever para atribuicao de
Efetivo X Efetivo em substituicdao ou em cargo vago apenas de Jornada de
Trabalho Docente;

§ 19 - As inscrigbes para essa sessao de atribuicao se fardao com a presenca
do titular de cargo no Centro de Formacao de Professores sito a Avenida
Sandra Maria. n® 66 - Jardim das Belezas, munido de documento de
identidade e copias dos Anexos I, II e III (Declaragao de Tempo de Servico,
Titulos e Cursos para Atribuicdo de Classes/Aulas 2019), no segundo dia de
efetivo exercicio, do més de fevereiro as 09H00, caso ndo consiga permuta

na prépria Unidade Escolar.

Centro de Formacdo de Professores
seme@carapicuiba.sp.gov.br | (11) 4187-3441 / 4184-7716
Av. Sandra Maria, 66, Jardim das Belezas, Carapicuiba - SP | CEP: 06315-020, Brasil



CIDADE DE

Prefeitura de Carapicuiba M ARapicuiea

Secretaria de Educacgéo

Artigo 7° - Compete a Secretaria da Educacao a designacao do integrante
do Quadro do Magistério, bem como a sua cessacao, em especial quando o
mesmo nao corresponder as atribuicdes do cargo ou descumprir normas
legais, ficando vedada a sua designacao para quaisquer outras atribuicoes
nos termos deste artigo.

§ 10 - A cessacao na situacao especial de que trata o paragrafo anterior
deverd ser precedida de relatério do superior imediato, com justificativa
que comprove o desempenho incompativel com a fungdo, a ser analisado
pelo Centro de Formacgao de Professores, para homologacao.

§ 29 - Todas as designacoes nos termos desse artigo poderao ser cessadas
no dia 31 de dezembro do corrente ano, mediante a nao aprovacao do
colegiado.

Artigo 8° - Encerrado o processo de atribuicao aos Titulares de Cargo na
jornada basica e na Carga Suplementar de Trabalho, os Titulares de Cargo
poderdo solicitar permuta de periodo na mesma Unidade Escolar, no 1°
(primeiro) dia do ano letivo, com a anuéncia do Diretor da Unidade Escolar.

Artigo 9° - O tempo de servigo trabalhado fora da Unidade Sede, em
designacgOes, nomeacoes, readaptacdes e outros afastamentos devidamente
autorizados pela Secretaria de Educacao, serao considerados para
pontuacao na Unidade Escolar.

Paragrafo Unico - Os Docentes que estejam afastados a qualquer titulo
deverao comparecer para efetuar sua inscricao para Atribuicao de
classes/aulas ou se fazer legalmente representado para este fim.

Artigo 10 - Os Docentes serao classificados, para fins de Atribuicao de
Classes e ou Aulas observando os seguintes critérios e procedimentos
contidos nos Anexos I, II e III (Declaracao de Tempo de Servico, Titulos e
Cursos para Atribuicao de Classes/Aulas 2019);

Artigo 11° - A data base para contagem de tempo e recebimento de titulos
académicos e ndao académicos, com data de emissdo para atribuicao sera
até 30/06/2018.
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1) Quanto ao tempo de servigo:

a) Tempo de efetivo exercicio na Unidade Escolar. (0,002)

b )Tempo de efetivo exercicio no Cargo a partir do Concurso Municipal de
Carapicuiba. (0,005)

c) Tempo de efetivo exercicio no magistério publico no Centro de Formacao
de Professores. de Carapicuiba. (0,003)

2) Quanto aos titulos:

a) Certificado de graduacao em nivel superior, na area da Educacao (exceto
a exigida pelo cargo), 01 certificado no maximo.(3,0).

b) Certificado de Pds-Graduacdo, na area da Educacdo, lato senso 360
horas, maximo 02 certificados.

12 Pés-Graduacgao (4,0)

20 Pés-Graduacao (4,0)

c) Certificado de Mestrado, na area da Educacdo.

Mestrado (10,0)

d) Certificado de Doutorado na area da Educacao

Doutorado (20,0)

e) Certificado de aprovacao em concurso publico na area da atuacdo do
magistério do Centro de Formacao de Professores Carapicuiba, a contar do
segundo certificado, 2 certificados no maximo.

10 Certificado (1,0)

20 Certificado (1,0)

f)Especializagao, Extensao Universitaria ou Aperfeicoamento no minimo 180
horas, 2 certificados no maximo.

19 Certificado (2,0)

20 Certificado (2,0)

g) Cursos de Atualizacdo e/ou Aperfeicoamento na area da Educacdao, com

carga horaria minima de 30 horas — 04 Certificados no maximo (0,50).

Centro de Formacdo de Professores
seme@carapicuiba.sp.gov.br | (11) 4187-3441 / 4184-7716
Av. Sandra Maria, 66, Jardim das Belezas, Carapicuiba - SP | CEP: 06315-020, Brasil



CIDADE DE

Prefeitura de Carapicuiba | ARapicuiga

Secretaria de Educacgéo

h) Cursos de atualizacdo e/ou aperfeicoamento na area da Educacgao,
oferecido pelo Centro de Formacao de Professores de Carapicuiba, carga
horaria minima de 30 horas . (0,50).
Artigo 12° - O Docente que acumula cargo no mesmo campo de atuacao
podera ter considerado o certificado de aprovacdo em concurso publico em
Carapicuiba de um cargo para fins de classificacdao no outro, e vice-versa.
Artigo 13° - Em casos de empate de pontuacao na classificacao dos
inscritos, o desempate devera se efetuar na seguinte ordem de critérios:

a- maior tempo de servico

b- maior idade

c- n° de dependentes
Artigo 14° - Caso haja novas vagas decorrentes da criagao de novas
Unidades Escolares e ou ampliacao das ja existentes, serdo chamados os
Titulares de Cargo na ordem e classificagao de que trata esta Instrugao
Normativa para Carga Suplementar ou serao chamados professores
concursados.
Artigo 159 - Os recursos referentes ao processo de Atribuicao de Classes e
Aulas nao terao efeitos suspensivos, devendo ser interposto no prazo de 02
(dois) dias uteis apds cada etapa, tendo a autoridade recorrida o mesmo
tempo para a decisao.
Paragrafo Unico - A autoridade recorrida deverd comunicar seu superior
imediato no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, da interposicao do recurso.
Artigo 16° - As datas, horarios e locais das Atribuicdes de Classes e/ou
Aulas serdo divulgados posteriormente através de comunicado.
Artigo 17° - Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade
competente.
Artigo 18° -Esta normativa entrara em vigor a partir da data de sua

publicacao.
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Carapicuiba, 06 de outubro de 2018.

Comissao de Atribuicao

De acordo

Lilian Braga Vieira
Secretaria de Educacgao

ANEXOS
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_ CARAPICUIBA

INSCRICAQ DE ATRIBUICAO PARA O ANO LETIVO DE 2019

LE:

NOME: I:wm NASC.:

RG CPF I;mmlcum

CARGO DATA INGRESSD |».P FILHOS

SOLICITO MINHA INSCRIQAO PARA O PROCESSO DE ATRIBUICAO DE CLASSES EfOU AULAS DE 2019 DE ACORDO
COM MEU CARGO

PEB I/TITULAR/ 20 H

PEBI/TITULAR ! 22 H

PEE I /TITULAR ! 24 H

PEB I/TITULAR/ 20 H

PEE 1/ TITULAR § 40 H

PEB I/ TITULMR ¥ 30 H/ EJA

PEB | JALJUNTSY 20 H

PEE Il /ARTE 24 H

PEE Il } ARTE! 80 H

PEB Il — EDUCAGAD HSICA 24 H

PEB Il - EDUCACAD HSICA 30 H

READEPTADG jenevar cdpia to processn de readaptacsio]

Assinatura do Docente Assinatura do Diretor
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3 CIDADEDE |
. CARAPICUIBA

ANEXO | — DECLARACAO DE TEMPO DE SERVICO, TITULOS E CURSOS
PARA ATRIBUICAO DE CLASSES/AULAS — 2019

[ ANO LETWO 2013 | | DATA BASE: 30/06/2018 |
LE:
MOME: IJﬂTA RASLC.:
RS CPF PIATH CELLA
CARGO DATA INGRESED I\F FILHDES
A- TEMPO DE SERVICO NO CAMPO DE ATUACAD |
iz
s Tempo de efstivo exsrciciona Unidade Escolar. N a ml
Tempo de sistivo essrcidono campo & partr do conourzn municlpsl ds
B Carepioulba. 2
g Tempo de eielivo esercidono magisbério pdbiico da SEME de Cerapicuiba. . —
\| TOTAL DE PONTOS FOR TEMFPD DE SERYIGD) I
B- TITULOS E CERTIFICADOS |
B Certiicado de CraduecHo s el supetor, na drea de Edocasiio [esceto gexigida para o carge),
il eertificads mo mEsdmo.
el umges [3,0)

B Certhicado de Pe Graduscio, na frsa da Bducacio, laty setso 360 horas, mixino 08 cettificados,
1% Pés GraduagSn (40
2 Pz Graduagio (40

e Certifcado de Mesirsdo, vE dree de Edocecio,
lbestimee 15,0

4 Oeriifcsds de Dowtosrado re Srea da Bducacio
Chesurier i | 35,45

Oeriiieaiy dis spiseerio e corcares pibliss nd drea de s do manistdrio da Secretara Murtelsal de
Coraphoulbe, & contar dy segurdy ceitificadn, 2 cetificados ro madmo,
19 Berifiesdes {145
2 Certifiesde {140

+ Especislizacis Exierisdo U nversisii o Apereisaameits rg imfRime 180 horgs, 2 carntcados no maxdme,
I et |20
20 Cartifradn |2 0
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,:" , g iy

5 iy
27 Canapicuish g

Durecs de shalizecin sfon apereiccanneamin m drea da Edecagio, =om carga mrdérda miniva de 30 horas - 4
cerificados rvo o (10 50)

Inslivicso ds Ensino Diescrigio do Curso Ana do cariifiads  Cargs Necdrs

Qureos de shualize;50 sioy aparfeigoanentt na area da BEdiscacio, oferecido pala SENE -Sscretaria de Educagdo
ds Carapicuibs, carga hordrize minine de 50 hores . (5,50)

Descrigio do Curss Aina da cartiicads Carga hordria

TOTAL DE PONTOS POR TITULOS E CEF‘\‘TIFICADOSI

TOTAL DE PONTOS PARA CLASSIFICACAO NA UNIDADE ESCOLAR

TOTAL DE PONTOS PARA CLASSIFICACAO NA SEME
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ACUMULA CARGO OU FUNGAO

Sl MNAD

OPCAQO DE CARGA SUPLEMENTAR

Sk MED

ILMO BR.[a) DIRETOR{a) DA UE

VENHD REQUERER QUE A COMTADEMW DOS CAWPOS & o B DOANEXDI, RAGAM PARTE DD MEU PROCESSD
DE INSCRIGAD PARAATRIBUICAD 2018,
DECLARD E ASSUMC TOTAL RESPDMEABILIDADE FELA YERACIDADE DAS INFORMACHES REDISTRADAS NESTE

DoCU KEMTO.

R PICUTR, DE OE

s iy st rss, ool i s

DECLARD QUE 08 OOC ULENT OE APRESEMNTADDE FORAKM CONMFERIOOE POR MM E ASELIMO TOTAL

RESPOMSABILIOMOE PELLS INFORKMAGDES REGISTRADME,

CaRAPICUTRS, OE OE,

Possinebir e carimba do Ddnetor

A salneture & sedmbe do Supen e

ANEXO IV
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FORMULARIO DE_INSCRICAO PARA REMOCAO POR PERMUTA/2019

UNIDADE ESCOLAR:

NOME:
RG: ‘SITUAC;AO FUNCIONAL: concursapo
TELEFONE FIXO: CARGO: () PEBITITULAR
CELULAR:

PERIODO DE INTERESSE:

PONTUACAO NA SEME: ( )PEBII ()ARTE

( ) EDUCACAO FISICA

DATA DA REMOCAO POR PERMUTA: 05/02/2018

Carapicuiba, de de 2018.

Assinatura do professor Comisséo de atribuicao

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA REMOCAQ POR PERMUTA/2019
UNIDADE ESCOLAR:

NOME:
RG: 'SITUAGAO FUNCIONAL: concursapo
TELEFONE FIXO: (CARGO: () PEBITITULAR
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